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Prefdcio

Aos Diretores de Iniciativas de Formacao

E com grande satisfacdo que apresentamos o presente guia orientativo para
planejamento, nomeacao de Diretores e realizagao de Iniciativas de Formag¢ao na
Regido Escoteira do Parana. Este documento foi desenvolvido com o objetivo de
fornecer diretrizes essenciais para o planejamento e a execuc¢ao de iniciativas de
formacao e aperfeicoamento de adultos, alinhando as acdes de nossa Regidao

Escoteira as politicas nacionais e aos objetivos do Movimento Escoteiro.

A formacao de nossos voluntarios € um pilar fundamental para o desenvolvimento
de nossa organizacao e para o fortalecimento das capacidades de nossos membros.
Reconhecemos que a qualidade da formacao esta intimamente ligada ao cuidado e
ao planejamento das iniciativas formativas, tanto nos aspectos pedagdgicos quanto
logisticos. Nesse sentido, o papel do Diretor de Iniciativas de Formacao é
fundamental para garantir que nossos cursos e demais agdes formativas atendam
as necessidades dos participantes e proporcionem um aprendizado significativo,

alinhado aos principios da Unido dos Escoteiros do Brasil (UEB).

Este guia apresenta orientagcdes claras sobre a estrutura e as modalidades dos
cursos, abrangendo desde os cursos presenciais até as opc¢des de educacao a
distancia e semipresenciais. Além disso, detalha os critérios para a nomeacao dos
Diretores de Iniciativas de Formacao, os requisitos minimos de infraestrutura, a
composicao das equipes e a importancia de um planejamento financeiro
equilibrado. O documento também define as responsabilidades de cada envolvido,
seja no planejamento pedagdgico, na logistica ou no acompanhamento das

inscricoes.

Acreditamos que a troca de experiéncias e a colaboracao entre Diretores mais
experientes e aqueles que estao em processo de formacgao constituem uma forma

enriquecedora de fortalecer a lideranga em nosso Movimento. Por isso,gm
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recomendamos a atuacao colaborativa entre Diretores com diferentes niveis de
experiéncia, promovendo a troca de conhecimentos e contribuindo para uma

formacgao continua e evolutiva.

Destacamos, ainda, a importancia da adaptacao das acdes formativas as realidades
locais, assegurando que os cursos atendam as necessidades especificas de cada
regiao, sem perder a coeréncia com as diretrizes nacionais. Este guia também
esclarece como organizar as equipes de formacao e como envolver formadores
experientes e especialistas, de modo a garantir a qualidade pedagdgica das

iniciativas.

Ao seguir as orientacdes deste documento, esperamos que as iniciativas de
formacao de adultos na Regiao Escoteira do Parana se tornem ainda mais eficazes,
inclusivas e alinhadas as diretrizes do Movimento Escoteiro. A colaboracao e a
dedicacao de cada Diretor sao essenciais para que possamos continuar formando
lideres capazes de promover o desenvolvimento do nosso Movimento e contribuir

para a construcao de uma sociedade melhor.

Contamos com sua experiéncia, compromisso e entusiasmo para gue, juntos,
possamos transformar este guia em mais uma ferramenta de fortalecimento do

nosso trabalho e da hossa missao.

Atenciosamente,

Diretoria de Gestdao de Adultos
Regiao Escoteira do Parana

Escoteiros do Brasil
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PLANEJAMENTO, NOMEACAO DE
DIRETORES E REALIZACAO DE
INICIATIVAS DE FORMACAO

A Diretoria Regional de Gestao de Adultos da Regiao Escoteira do Parana
estabelece os seguintes critérios e orientacdes para a realizacao de iniciativas
de formacao e aperfeicoamento de adultos, em conformidade com a Politica
Nacional de Adultos no Movimento Escoteiro (PNAME), com o P.O.R. 2025 e

com as diretrizes da Uniao dos Escoteiros do Brasil.

Estas orientacdes tém como finalidade assegurar a qualidade pedagodgica, a
coeréncia metodoldgica, a seguranca institucional e a unidade de
procedimentos nos processos formativos, promovendo o desenvolvimento
continuo dos voluntarios e dirigentes, em alinhamento com os principios,

valores e objetivos do Escotismo.
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1. Modalidades de Iniciativas de

Formacgdo

As iniciativas de formacgao e aperfeicoamento de adultos poderao ser ofertadas nas
seguintes modalidades, conforme suas caracteristicas pedagodgicas, objetivos

educacionais e viabilidade operacional:
1.1 Presencial

Nesta modalidade, todas as atividades da iniciativa sdo realizadas de forma fisica,
com a presenca simultanea de cursistas e formadores no mesmo ambiente,
respeitando-se a carga horaria, a metodologia proposta e as diretrizes institucionais

vigentes.
1.2 Educacao a Distancia (EAD)

As iniciativas de Educacao a Distancia poderao ser oferecidas nas seguintes

modalidades:
a) Integral

A iniciativa € realizada integralmente a distancia, sem a realizacdo de encontros
presenciais. Poderd contar, conforme a proposta pedagdgica, com o

acompanhamento de tutores ou formadores responsaveis pelo processo formativo.
b) Semipresencial

A iniciativa combina atividades realizadas a distancia com momentos presenciais
obrigatodrios. As unidades formativas poderdao adotar formato hibrido, mesclando
atividades virtuais com complementos presenciais, ou o inverso, desde que esta
organizacao esteja claramente definida no projeto do curso e alinhada aos seus

objetivos educacionais.
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2. Formas de Realizac¢éo de Iniciativas

de Formacgdo

As iniciativas de formacgao e aperfeicoamento de adultos poderao ser realizadas nas

seguintes formas, conforme planejamento institucional e demandas identificadas:
2.1 Iniciativas previstas no Calendario Regional

Sao iniciativas de formagao organizadas diretamente pela Diretoria Regional de
Gestao de Adultos, com base na avaliagcao das necessidades formativas da Regiao

Escoteira do Parana.

A proposta, o cronograma e a realizagao destes cursos sao submetidos a aprovagao
em reuniao da Diretoria Regional, observando-se as diretrizes pedagdgicas e

administrativas vigentes.
2.2 Iniciativas por solicitacao local

As iniciativas de formacao também poderao ser realizadas mediante solicitagao
formal de Coordenadores Distritais ou Diretores Regionais, encaminhada ao e-mail

institucional da Diretoria Regional de Gestao de Adultos.
A solicitacao devera conter, obrigatoriamente:

a) justificativa fundamentada da necessidade do curso;
b) sugestao de datas e local para realizacao;

C
d

) nome completo e contato do responsavel pela solicitacao;
) preenchimento integral do ANEXO 1, conforme modelo ao final deste

documento.
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A analise, aprovacao e eventual inclusao da atividade no planejamento regional

caberdao a Diretoria Regional de Gestao de Adultos, considerando a viabilidade

pedagdgica, logistica e institucional.
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3. Local de Realizagcéo das Iniciativas
de Formacgdo

As iniciativas de formacao e aperfeicoamento de adultos da Regidao Escoteira do

Parana poderao ser realizadas nos seguintes locais:
3.1 Campo Escola Bateias

Local padrao definido pela Diretoria Regional, por possuir infraestrutura adequada,
além de relevancia histérica e técnica para a realizacao de atividades formativas,

atendendo as necessidades pedagogicas e operacionais das iniciativas de formacgao.
3.2 Outras localidades (fora do Campo Escola)

As iniciativas de formacao poderao ser realizadas em outras localidades, mediante
solicitacao formal e devidamente justificada por Coordenadores Distritais ou pelas

Diretorias das Regionais.

A localidade proposta devera atender, obrigatoriamente, aos seguintes requisitos

minimos:

a) infraestrutura compativel com o publico-alvo do curso;
b) condicdes adequadas para a aplicacao da grade curricular planejada;

c) logistica favoravel ao adequado desenvolvimento das atividades formativas.

A analise e autorizacao para realizacao fora do local padrao caberao a Diretoria
Regional de Gestao de Adultos, considerando a viabilidade pedagdgica, estrutural e

institucional.
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4. Critérios para Nomeacgdo de
Diretores de Iniciativas de Formagdo

A nomeacgao de Diretores de Iniciativas de Formacao observara o disposto nos
documentos oficiais da Unido dos Escoteiros do Brasil, bem como as diretrizes

nacionais e regionais vigentes.
Os critérios variam conforme o nivel do curso, conforme descrito a seguir:
4.1 Curso Preliminar

Para atuacdao como Diretor de Curso Preliminar, o adulto devera atender aos

seguintes requisitos:

a) ter concluido o Nivel Avancado de Formacao;

b) ter participado do Encontro de Capacitacao de Formadores;

c) ter sido aprovado no Curso Nacional de Gestores de Adultos — Nivel 1, ou
equivalente;

d) ser designado pela Regido Escoteira, por outra Regiao, ou indicado conforme

demanda do Nivel Nacional.
4.2 Curso Intermediario
Para atuagao como Diretor de Curso Intermediario, o adulto devera:

a) ter sido aprovado no Curso Nacional de Gestores de Adultos — Nivel 1, ou
equivalente;

b) estar com a certificacao valida, conforme os critérios nacionais;

c) ser designado conforme demanda regional, inter-regional ou nacional,

mediante documentagcao comprobatoria.

4.3 Curso Avancado / Direcao de Curso da Insignia de Madeira (DCIM)
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Para atuacao como Diretor de Curso Avancado ou DCIM, o adulto devera:

a) ter sido aprovado no Curso Nacional de Gestores de Adultos — Nivel 2, ou
equivalente;

b) estar com a certificacao valida, conforme os critérios da Diretoria Executiva
Nacional;

c) ser designado pela Regiao Escoteira, por outra Regido, ou por demanda da

Direcao Nacional, mediante documentacao formal.
4.4 Critérios Complementares da Diretoria Regional de Gestao de Adultos

Além dos requisitos institucionais previstos nos documentos oficiais, a nomeacao

dos Diretores de Curso observara também os seguintes aspectos:

a) localidade de realizagao do curso, considerando acessibilidade, abrangéncia
geografica e estrutura disponivel,

b) rodizio e equilibrio na indicacao de diretores, visando evitar a sobrecarga dos
mesmos voluntarios;

c) vinculo do diretor com o grupo solicitante, especialmente em cursos
organizados por demanda local, priorizando diretores com afinidade ou

insercao no contexto do publico atendido.

4.5 Direcao de Médulos, Oficinas, Seminarios e Outras Iniciativas

Formativas

Conforme os documentos oficiais do Movimento Escoteiro, a condugao de modulos,
oficinas, seminarios e outras iniciativas formativas cabera a adultos nomeados pela

Diretoria Regional de Gestao de Adultos, desde que atendam aos seguintes critérios:

a) diretores de oficinas e mddulos devem ter concluido o Curso Nacional de
Gestores de Adultos — Nivel T;

b) possuir perfil adequado e competéncias especificas para a funcao;
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c) a indicagcao podera ser realizada pelas Diretorias das Regionais, desde que
respeitados os critérios nacionais de formacao;

d) portadores da Insignia de Madeira, com competéncia comprovada;

e) especialistas nos temas abordados, com competéncias especificas para a

aplicacao das unidades didaticas, modulos e oficinas.
4.6 Direcao Compartilhada das Iniciativas de Formacao

Recomenda-se, sempre que possivel, que a Diregcao de Iniciativas de Formagao seja

exercida de forma compartilhada por dois (02) diretores:
—Um com maior experiéncia; e
— Outro que tenha obtido recentemente a Insignia de Madeira (IM 3).

Essa composicao tem como objetivo promover o aperfeicoamento mutuo, o
fortalecimento da lideranca e a troca de experiéncias entre geragoes, contribuindo

diretamente para a qualidade do processo formativo.
4.7 Coordenacao ou Direcao de Logistica

Em situacdes especificas, o Diretor da iniciativa formativa, em conjunto com a
Diretoria Regional de Gestdo de Adultos, deverda avaliar a necessidade de designar

um Diretor ou Coordenador de Logistica.

Essa funcdao torna-se especialmente relevante diante da complexidade
organizacional de determinadas iniciativas formativas, abrangendo a gestdo de
espacos, materiais, alimentacao, deslocamentos e demais aspectos operacionais
essenciais, sendo pratica comum em eventos como CATAr, CTMar, CTR, MATE, MOT,

entre outros que venham a ser instituidos.
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5. Compreensdo e Aplicagdo da Matriz
de Conteudo da UEB

A Matriz de Conteudo da Unidao dos Escoteiros do Brasil constitui-se como
ferramenta fundamental para o planejamento, a organizacao € a execuc¢ao das

iniciativas de formacao de adultos inseridas na linha da Insignia de Madeira.

Esse instrumento descreve o conteddo minimo a ser abordado nos eventos,
assegurando a coeréncia pedagoégica, a uniformidade formativa e o alinhamento

com os principios e objetivos do Movimento Escoteiro.

Recomenda-se que os Diretores de Iniciativas de Formacao e suas respectivas
equipes pedagdgicas realizem estudo prévio e aprofundado da Matriz de Conteudo
de Formacgao, disponivel no portal oficial da UEB, como condi¢cao essencial para a

adequada conducdo das iniciativas formativas.

O dominio e a correta aplicagcao da Matriz de Conteudo sao indispensaveis para
garantir a qualidade, a consisténcia metodoldgica e a unidade pedagdgica dos

cursos gue integram a linha da Insignia de Madeira.
5.1 Iniciativas Formativas Fora da Linha da Insignia de Madeira

Para as iniciativas de formacao que nao integram a linha da Insignia de Madeira,
deverao ser observadas as diretrizes estabelecidas na Politica Nacional de Adultos

no Movimento Escoteiro (PNAME).

Nessas situacdes, recomenda-se que a proposta formativa seja elaborada em
conjunto com a Equipe de Formacao da Regiao Escoteira do Parana, de modo a
assegurar que o projeto atenda a demanda identificada, respeitando os principios

pedagdgicos, organizacionais e institucionais da UEB.
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6. Gestdo e Acompanhamento das
Inscric6es no Sistema Paxtu

Compete ao Diretor da Iniciativa de Formacao realizar o acompanhamento continuo
e sistematico das inscricdes dos participantes por meio do sistema Paxtu,

assegurando a correta gestao administrativa da iniciativa formativa.
6.1 Acesso e Verificagcao da Iniciativa de Formacao no Sistema

Para verificar a correta criagcdo do evento no sistema Paxtu e o vinculo como
coordenador do evento, o Diretor da Iniciativa de Formacao devera acessar o

sistema com sua senha pessoal e seguir o caminho:

e Evento
e Coordenacao
o Estado

Por meio dessas abas, sera possivel confirmar o cadastro do evento, o perfil de
coordenagao atribuido e acompanhar o andamento das inscricbes dos

participantes.
6.2 Acompanhamento das Inscri¢coes

O acompanhamento das inscricdes devera ser realizado de forma antecipada e
continua, permitindo a identificacao e regularizacao de eventuais pendéncias

administrativas e formativas.

O encerramento das inscricdes devera ocorrer até 15 (quinze) dias antes da data
prevista para a realizacdao do evento. Apds esse prazo, o sistema bloqueard
automaticamente novas inscricdes e sera realizada a verificagcdo de pendéncias, que

poderao incluir:

a) nao pagamento do boleto de inscricao dentro do prazo estabelecido;

O
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b) ndo conclusdo do nivel de formacao exigido como pré-requisito para
participacao;
c) inscricdes avulsas nao confirmadas, que serao automaticamente canceladas

pelo sistema.
6.3 Regularizacao e Conformidade

E fundamental que o Diretor da Iniciativa de Formacdo realize esse
acompanhamento com antecedéncia suficiente para permitir a regularizacao das
situagcdes pendentes, garantindo que todos os participantes estejam devidamente

habilitados para a participa¢gao no evento.

A correta gestao das inscricdes contribui para a organizacao do evento, previne

imprevistos operacionais e assegura o alinhamento com as normas e diretrizes da

Gestao de Adultos da Regiao Escoteira do Parana.




Unido dos Escoteiros do Brasil - Regido do Parana

= ) Rua Desembargador Ermelino de Ledao, n°492
EscoteirosdoBrasil Balrto Centio 1 o0
truindo um mundo melhor curitiba/parana - CEP: 80410-230
cons Fone: (41) 3323-1031

7. Equipe das Iniciativas de Formagdo

A composi¢cao da equipe das iniciativas de formacao e aperfeicoamento de adultos
devera considerar o nivel da iniciativa, seus objetivos pedagodgicos e o perfil do

publico-alvo, observando-se as orientagcdes a seguir.
7.1 Curso Preliminar e Outras Iniciativas de Formacao

Os Cursos Preliminares e demais iniciativas formativas iniciais constituem
oportunidades para a experimentacao e o desenvolvimento de novos adultos na

equipe de formacao.

Recomenda-se, portanto, avaliar a possibilidade de convidar portadores da Insignia
de Madeira (IMs) para atuar em conjunto com formadores experientes, favorecendo
a aprendizagem pratica, o acompanhamento pedagdgico e a formacgao progressiva

de novos formadores.
7.2 Cursos Intermediarios e Avancados

Os Cursos Intermediarios e Avancados exigem maior dominio de conteudo,

metodologia e condugao pedagodgica.

Nessas iniciativas, recomenda-se priorizar formadores com experiéncia comprovada
ou especialistas nos temas abordados, que dominem metodologias ativas de ensino,
garantindo, sempre que possivel, a atuacao conjunta com formadores integrantes

da equipe regional, promovendo alinhamento institucional e pedagdgico.
7.3 Cursos Técnicos das Modalidades

Os cursos técnicos das modalidades deverao considerar, prioritariamente, o

conhecimento e a experiéncia especifica na modalidade abordada.

O
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Entretanto, € imprescindivel que a equipe conte com formadores da area de Gestao
de Adultos, a fim de assegurar que o contedudo ministrado esteja em consonancia

com o Programa Educativo do Movimento Escoteiro e com seus principios

pedagogicos.

7.4 Iniciativas Presenciais - Parametros de Equipe

7.4.1 Cursos Sequenciais

Nivel do Carga . Formacgao do Quantidade de
. Equipe . .
Curso Horaria Diretor Cursistas

Diretor +7a 10

Preliminar 22h formadores + 2 CNGA1 18 a 32
convidados
Diretor + 8 a 11 formadores

Intermediario ||22h ) CNGA1 18 a 32
+ 2 convidados
Diretor + 7a 10

Avancado 44h a 60h |[formadores + 2 CNGCA?2 18 a 32
convidados

7.4.2 Formagdo Continua

Tipo de Carga . Formacaodo | Quantidade de
e .. . Equipe . .
Iniciativa Horaria Diretor Cursistas
Modulos 4h Diretor + 3 formadores CNGA1 Variavel
Oficinas 6h Diretor + 3 formadores — Variavel
Diretor + 7a 10
Cursos
) 22h formadores + 2 — 18 a 32
Técnicos )
convidados
Seminarios Variavel Variavel — Variavel
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8. Planejamento Pedagdgico para a
Formacgdo Bdsica da Insignia de
Madeira

O planejamento pedagodgico dos cursos da Formagao Basica da Insignia de Madeira
devera ser elaborado com base na Matriz de Conteudo de Formacao e em

conformidade com as normas e regulamentacdes vigentes do Movimento Escoteiro.

A grade do curso devera refletir, de forma coerente e intencional, os conteudos,
competéncias e objetivos educacionais previstos para o nivel formativo,

assegurando unidade pedagdgica e qualidade no processo de aprendizagem.
8.1 Orientacgodes Gerais a Equipe de Formacgao
A equipe de formacao devera observar as seguintes orientacoes:

a) todaUnidade Didatica (UD) devera ser registrada por meio do Planejamento
de Unidade Didatica (PUD), o qual devera ser entregue a Direcdo da Iniciativa
de Formacao com antecedéncig;

b) o PUD devera conter, obrigatoriamente: tema, objetivo, metodologia
aplicada, tempo previsto, forma de avaliagdo do desenvolvimento e
observacodes relevantes;

c) a analise conjunta dos PUDs permitira a Direcao da Iniciativa de Formacao
verificar se os conteldos propostos serdao efetivamente trabalhados, se os
formadores conduzirao suas atividades com intencionalidade educativa e se
0s participantes terao contato com as competéncias esperadas para o nivel
do curso;

d) acoeréncia pedagdgica entre os temas e a construg¢ao do percurso formativo
deverao refletir o alinhamento com a Politica Nacional de Adultos no
Movimento Escoteiro (PNAME) e com o Programa Educativo da Unidao dos

Escoteiros do Brasil.
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8.2 Planejamento da Unidade Didatica (PUD)

Para garantir uma aprendizagem significativa, toda Unidade Didatica devera seguir

a sequéncia pedagodgica descrita no PUD, contemplando os seguintes momentos:

a) Acolhida - momento inicial destinado a receptividade, motivacdo e
ambientacao dos participantes;

b) Focalizagdo - introducédo clara do tema e de seus objetivos;

c) Ampliacao - aprofundamento conceitual e desenvolvimento pratico do
conteldo;

d) Analise de Conteudo - reflexao critica, analise e comparacdes com a pratica;

e) Sintese - fechamento da unidade, destacando os principais aprendizados e

indicando os proximos passos do percurso formativo.
8.3 Recursos Didaticos

Cada formador deverd preparar ou requisitar, com antecedéncia, os recursos fisicos,

digitais e pedagdgicos necessarios para a condug¢ao de sua Unidade Didatica.
Os recursos didaticos deverao:

a) ser adequados ao publico-alvo e ao formato da atividade;

b) estimular a participacao ativa, o trabalho colaborativo e a aprendizagem
significativa;

c) estar devidamente listados no PUD e ser conferidos com a Direcao da

Iniciativa de Formacao na reuniao prévia de alinhamento pedagodgico.

o
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9. Convite de Formadores de Outras
Regionais do Estado - Enfase na
Pluralidade

A Diretoria Regional de Gestdao de Adultos da Regiao Escoteira do Parana propde,
como pratica educativa intencional, o convite de formadores de outras Regionais do
Estado para atuarem nas iniciativas voltadas a formacao e ao aperfeicoamento de

adultos voluntarios.

Essa pratica fundamenta-se no principio da pluralidade de experiéncias, contextos
e vivéncias, reconhecido como elemento pedagdgico essencial na formacgao de

adultos no Movimento Escoteiro. Tal diretriz sustenta-se nos seguintes pilares:

a) Enriquecimento do processo formativo - ampliacdo de perspectivas
pedagdgicas e adocao de variagcdes metodologicas saudaveis, favorecendo o
aprendizado coletivo e a troca de saberes;

b) Promocao e valorizagao da diversidade - reconhecimento e valorizacdo da
diversidade cultural, social, regional e das diferentes trajetérias pessoais, de
forma equitativa e inclusiva;

c) Fortalecimento da identidade e da coesdao estadual - promocao do
sentimento de pertencimento, estimulo a criagcao de vinculos entre distritos
e regionais, fortalecimento da identidade estadual e valorizacdao da
horizontalidade, da descentralizacdao e do conceito de organizacao que
aprende, favorecendo uma formagao que respeita diferentes contextos e

valoriza a construcao colaborativa do conhecimento.
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10. Solicitacdo de Recursos Diddticos
e Certificados

10.1 Solicitacdao de Recursos Didaticos

O Escritério Regional dispde de profissionais qualificados que atuam como suporte
as demandas dos associados, inclusive no que se refere a organizagcao, ao
planejamento e a estruturacao das iniciativas de formacao e aperfeicoamento de

adultos.

O profissional responsavel pela area de Formacao de Adultos encontra-se a
disposicao para orientar os Diretores de Iniciativas de Formacao, bem como para
facilitar os pedidos e os encaminhamentos necessarios. Contudo, € importante
ressaltar que todo material ou recurso didatico solicitado ao Escritdério Regional gera

custo financeiro.

Os custos decorrentes da solicitacao de recursos didaticos serao descontados do
valor total arrecadado com as inscrigcdes do curso, acrescidos da taxa administrativa
padrao da Diretoria Regional, antes do repasse final ao Diretor da Iniciativa de

Formacao ou ao seu indicado para a administracao financeira.

Diante disso, recomenda-se que o Diretor da Iniciativa de Formacao avalie com
critério a conveniéncia de solicitar recursos diretamente ao Escritério Regional,
priorizando, sempre que possivel, a aquisicao direta dos materiais com os recursos

disponiveis na organiza¢cao do curso.

Essa medida visa garantir o equilibrio financeiro do curso e o uso racional dos

recursos regionais.
10.2 Certificados

Compete ao Escritdrio Regional a confecgao:
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a) dos certificados de participacao;
b) dos certificados de agradecimento a equipe que atuou na realizagcao do curso;

c) da certificacao digital, disponibilizada sem custo adicional.

Para a confeccao dos certificados, o Diretor da Iniciativa de Formacao devera
encaminhar, juntamente com a grade do evento, a relagcao completa contendo os
nomes dos integrantes da equipe de apoio, logistica, formadores e demais

colaboradores que contribuiram para a realizagao da iniciativa.

Quando houver solicitagao de certificados em formato fisico, os custos

correspondentes serdao descontados dos valores arrecadados com o curso.
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11. Gestdo Financeira e Contrato de
Servicos Especificos

11.1 Gestao Financeira dos Cursos

Compete ao Diretor da Iniciativa de Formacao preencher a planilha orcamentaria,
contendo a previsao minima de investimentos e custos envolvidos na realizagao da

atividade.

A planilha devera ser encaminhada previamente a Regiao Escoteira do Parana, por

meio do e-mail financeiro@escoteirospr.org.br, acompanhada da solicitagdo

formal de recursos. Nessa solicitacao, devera constar, obrigatoriamente:

a) o(s) responsavel(is) pelo recebimento dos valores;

b) o responsavel pela prestacao de contas financeiras da atividade.

Apods o encerramento do periodo de inscricdes e a consolidacao dos valores
arrecadados, a Diretoria Financeira realizara o repasse dos recursos conforme
solicitado, respeitando os prazos e procedimentos estabelecidos na Resolucao da

Diretoria Financeira vigente.

E responsabilidade do Diretor da Iniciativa de Formac&o garantir a correta aplicacdo
dos recursos financeiros e a entrega da prestacao de contas final, em conformidade
com as diretrizes da Regiao Escoteira do Paranda e com as normas e

regulamentacdes vigentes.
11.2 Contrato de Servicos Especificos

Para a contratacao de servigcos necessarios a realizacdo dos cursos ou de outras
iniciativas formativas, o Diretor da Iniciativa de Formacao devera encaminhar ao

Escritorio Regional uma proposta detalhada dos servigos a serem contratados.

O
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A proposta serd analisada e validada pelo setor juridico da Regiao Escoteira, com o
objetivo de assegurar a conformidade legal e contratual. Apds a validagcao, o

pagamento podera ser agendado junto ao setor financeiro do Escritério Regional.

Os valores destinados a contratacao de servicos deverao estar previstos no
orcamento da atividade e serdao custeados com 0s recursos arrecadados por meio

das inscri¢des dos participantes.

11.3 Ajuda de Custo para Formadores - Deslocamentos e Aquisicdao de

Materiais Especificos

Com o objetivo de viabilizar a participacao dos formadores nas iniciativas de
formacao, podera ser concedida ajuda de custo para deslocamentos e para a
aquisicao de materiais especificos, conforme as necessidades da atividade e os

critérios definidos pela Regido Escoteira.
11.3.1 Deslocamentos
A ajuda de custo para deslocamentos podera contemplar:

a) uso de veiculo préprio — conforme definido na Resolucdo Financeira vigente;
b) transporte coletivo (6nibus ou avidao) - quando a locomocao exigir
transporte intermunicipal ou aéreo, o valor da passagem podera ser custeado,
desde que haja aprovacao prévia do Diretor da Iniciativa Financeira e da

Diretoria Financeira.
11.3.2 Aquisicao de Materiais Especificos

Formadores que necessitarem adquirir materiais especificos para a conducao de
suas atividades poderao solicitar reembolso, mediante justificativa, apresentacao de

comprovantes fiscais e autorizacao prévia do Diretor da Iniciativa de Formacao.

o
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Todas as solicitagcdes de ajuda de custo deverao estar previstas no orcamento do
curso, ser devidamente aprovadas e acompanhadas de documentagao
comprobatoria, para fins de prestacao de contas, conforme os procedimentos

institucionais vigentes.
11.4 Adiantamentos e Ressarcimentos

Os pedidos de adiantamento deverdo ser solicitados com antecedéncia ao Diretor

da Iniciativa de Formacao.

Para fins de ressarcimento, os formadores deverao encaminhar as notas fiscais e
comprovantes a Direcao do Curso, que sera responsavel por inclui-los na prestagcao

de contas final da atividade.
11.5 Alimentacao
11.5.1 Voluntdrios

O Diretor da Iniciativa de Formacao podera solicitar a colaboragao de voluntarios

para atuarem como cozinheiros durante o evento.

Caso o cozinheiro seja pessoa de confiangca, com experiéncia e disponibilidade,
cabera ao Diretor da Iniciativa de Formacao coordenar toda a logistica necessaria
para a execucao do trabalho, incluindo a organizacao do espaco e a realizacao das

compras de alimentos.
11.5.2 Contratag¢do de Servicos

Quando houver necessidade de contratacao de servicos profissionais especializados,
como empresa de catering ou mao de obra qualificada, devera ser celebrado

contrato formal.
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Nesses casos, a empresa ou prestador de servicos devera emitir nota fiscal
correspondente, e o valor do contrato nao podera ultrapassar o montante disponivel

dos recursos arrecadados com as inscrigcoes.
11.5.3 Participantes

Os participantes poderao, quando permitido, preparar seus proprios alimentos

durante a iniciativa de formacao.

Nessas situacdes, a Direcao da Iniciativa de Formacgao devera assegurar que o local
disponha de estrutura minima adequada, incluindo fogdes, utensilios e condicdes

de seguranca.

A aquisicao dos recursos necessarios para a alimentacao dos alunos durante o
evento sera de responsabilidade da Direcao da Iniciativa de Formacgao, devendo o
planejamento considerar as necessidades do grupo e garantir alimentacao

adeqguada e segura a todos os participantes.
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12. Politica de Espagos Seguros e
Seguranca Fisica

Arealizacao de cursos e iniciativas de formacao de adultos devera observar, de forma
obrigatdria, os principios e diretrizes da Politica de Espacos Seguros, bem como as
normas de seguranca fisica estabelecidas pela Unido dos Escoteiros do Brasil e pela

Regiao Escoteira do Parana.
12.1 Aplicacao da Politica de Espacos Seguros

A Politica de Espacos Seguros devera ser aplicada integralmente em todas as
iniciativas formativas, inclusive aquelas destinadas exclusivamente a adultos,
assegurando ambientes respeitosos, protegidos e alinhados aos valores do

Movimento Escoteiro.
12.2 Comunicac¢ao do Plano de Seguranca

A Direcao da Iniciativa de Formacao devera garantir a comunicagao prévia e clara
ao0s participantes sobre os procedimentos de seguran¢a do evento, incluindo, no

mininmo:

a) plano de seguranca e evacuacao do local;
b) identificacdao dos pontos de primeiros socorros;
c) divulgacao dos canais de acolhimento e encaminhamento para situagdes de

risco, conflito ou necessidade de apoio.
12.3 Equipe e Preparacao para Emergéncias

A equipe da iniciativa formativa devera contar com pessoas capacitadas para
atuacao em situacdes de emergéncia e primeiros socorros, garantindo resposta

adequada a eventuais ocorréncias durante a realizagao do curso.
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A adogao dessas medidas visa preservar a integridade fisica e emocional dos

participantes, prevenir riscos e assegurar que os ambientes formativos sejam

seguros, responsaveis e coerentes com os principios educativos do Escotismo.
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13. Dias que Antecedem a Iniciativa
de Formacgdo

Nos dias que antecedem a realizacao do curso, cabera a Direcao da Iniciativa de
Formacao assegurar que todas as acdes preparatdrias estejam devidamente

organizadas, de modo a garantir o bom andamento das atividades formativas.
13.1 Definicao das Equipes e Tarefas Prévias
A Direcao da Iniciativa de Formacao devera:

a) organizar as equipes de alunos, quando aplicavel,
b) atribuir, de forma clara e objetiva, eventuais tarefas prévias aos participantes,
assegurando que todos compreendam suas responsabilidades antes do inicio

do curso.
13.2 Verificacao dos Instrumentos de Avaliagao

O Diretor da Iniciativa de Formacgao devera confirmar, por meio de seu e-mail
institucional ou pessoal, a disponibilidade e o correto funcionamento dos links do

Google Forms destinados:

a) aavaliagao de novos formadores pela equipe;
b) a avaliacao, pelos alunos, das Unidades Didaticas, da estrutura fisica e da

alimentacao, com foco na melhoria continua das iniciativas de formagao.
13.3 Conferéncia de Materiais
Antes do inicio do curso, o Diretor da Iniciativa de Formacao devera:

a) verificar todos os materiais solicitados ao Escritério Regional destinados aos

alunos;
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b) confirmar a entrega, a quantidade e a adequacao dos materiais solicitados

pelos formadores para a aplicagao das Unidades Didaticas.
13.4 Preparacgdo e Organizacao dos Espacos
Compete a Direcao da Iniciativa de Formacgao:

a) garantir que o espaco fisico esteja devidamente preparado para a aplicagao
das Unidades Didaticas, em conformidade com o previsto nos respectivos

Planejamentos de Unidades Didaticas (PUD’s);

b) reservar e preparar local adequado para a realizagao da foto oficial do evento.
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14. Durante a Iniciativa de Formagdo

Durante a realizagao da iniciativa de formacao, cabera a Direcao da Iniciativa de
Formacao zelar pela acolhida, pela organizacao administrativa, pelo
acompanhamento pedagdgico e pela conducao adequada de todas as etapas do

evento.
14.1 Acolhida

Os participantes chegam a iniciativa de formag¢ao com expectativas e, muitas vezes,
com receios haturais. E fundamental proporcionar uma recepcao acolhedora desde

O primeiro contato, independentemente do nivel de formacao.

A cerimdnia de abertura, com o hasteamento da bandeira, devera reforcar o espirito
coletivo. Quando houver autoridades ou outros diretores presentes, podera ser

concedida a palavra para uma breve saudacgao.

Aproveitando o momento em que todos os participantes estdo reunidos, devera ser
realizada a foto oficial do evento, assegurando o registro histérico e institucional da

iniciativa.
14.2 Apresentacdo e Dinamica da Iniciativa de Formacao

Antes do inicio da primeira Unidade Didatica, a Dire¢cao da Iniciativa de Formacgao
devera apresentar aos participantes a dinamica de funcionamento da iniciativa,

esclarecendo, de forma objetiva:

a) o que sera exigido ou solicitado dos participantes;
b) o que sera fornecido pela organizacao, incluindo aspectos didaticos,
infraestrutura, alimentacao, facilidades e apoio da equipe de formadores;

c) aequipe de formadores presente, destacando suas funcdes e atribuicdes.
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Deverdo ser disponibilizados aos participantes:

a) QR Code para acesso a biblioteca institucional;

b) QR Code para os formularios de avaliagao (Google Forms), por meio dos quais
0s participantes poderao avaliar as Unidades Didaticas, os formadores, a
estrutura fisica, a alimentacao e apresentar sugestdes de melhoria;

c) QR Code especifico para os formadores avaliarem a atuacao do Diretor da
iniciativa de formacao, bem como os aspectos estruturais, a alimentacao e

sugestdes de aprimoramento.
14.3 Verificacao Administrativa e Documental

No decorrer do evento, o Diretor da Iniciativa de Formacao devera verificar a pasta

administrativa da iniciativa, conferindo, entre outros documentos:

a) certificados de participagao;
b) certificados de agradecimento aos colaboradores;

C) assinaturas em documentos pertinentes a realizacao do curso.

14.4 Observagao e Acompanhamento Pedagoégico

14.4.1 Observacdo dos Alunos

A Direcao da Iniciativa de Formacao devera monitorar o interesse, a participacao e a
aprendizagem dos alunos durante as Unidades Didaticas. Caso seja identificado que
determinado contelddo nao esteja atingindo o publico como esperado, devera ser

avaliada a necessidade de ajustes imediatos.
14.4.2 Observacdo dos Formadores

A atuacao de novos formadores devera ser observada com atencao, visando a
identificacao de potenciais integrantes da equipe de formac¢ao da Regiao Escoteira

do Parana.
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Os formadores ja atuantes também deverao ser acompanhados, com a oferta de
feedback construtivo para seu aperfeicoamento continuo, alinhado a proposta de

desenvolvimento permanente da equipe de formagao.
14.4.3 Acompanhamento das Unidades Diddticas

Ao final de cada periodo previamente definido, a Direcao da Iniciativa de Formacao

devera avaliar, em conjunto com os formadores:

a) se o conteudo aplicado esta de acordo com o registrado no Planejamento de
Unidade Didatica (PUD);

b) o que pode ser aprimorado;

C) aexisténcia de lacunas ou excessos;

d) possiveis ajustes para otimizar o processo de aprendizagem.
14.5 Adaptacoes Durante a Iniciativa de Formacao

O Diretor da Iniciativa de Formacao devera estar preparado para realizar os ajustes
necessarios em funcgao de incidentes, alteragdes de horarios, disponibilidade de
espacos, condicdes climaticas, questdes estruturais ou outros fatores imprevistos

que possam impactar a execug¢ao do curso.
14.6 Gestao Financeira Durante a Iniciativa de Formacgao

Durante a realizacao do evento, é imprescindivel recolher notas fiscais ou cupons
fiscais emitidos comm o CNPJ da instituicdo (33.788.431/0015-19), conforme
orientacdes da Diretoria Financeira, referentes a compras e pagamentos realizados

por formadores ou alunos que demandem ressarcimento.
14.7 Encerramento da Iniciativa de Formacao

O encerramento da iniciativa devera ser planejado e conduzido de forma organizada

e serena, valorizando o sucesso da atividade. Devera contemplar:

@
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a) avaliagao final de alunos e formadores, em formato oral ou escrito,
assegurando tempo adequado para esse momento;

b) entrega dos certificados de participagao e de agradecimento, utilizando
dinamica que valorize todos os envolvidos, evitando prolongamentos
excessivos;

c) cerimbnia final a bandeira, encerrando oficialmente o evento e repassando

orientacdes finais aos participantes.
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15. Apds a Iniciativa de Formag¢do

Concluida a iniciativa de formacao, cabera ao Diretor da Iniciativa de Formagao
adotar as providéncias finais necessarias ao encerramento administrativo, financeiro

e institucional da atividade.
15.1 Devolucao de Materiais

Todos os materiais cedidos pelo Escritéorio Regional deverdao ser devolvidos
conforme previamente acordado com a equipe de apoio, observando-se uma das

seguintes formas:

a) envio via correio, com rastreamento e acondicionamento adequado;
b) entrega pessoal diretamente na sede regional;
c) encaminhamento por terceiros, desde que previamente autorizado e

garantidas as condi¢des adequadas de transporte.
15.2 Prestacao de Contas

A prestacao de contas devera ser realizada rigorosamente de acordo com as
orientacdes encaminhadas pela Diretoria Financeira, por e-mail, e dentro do prazo

estabelecido.
E imprescindivel que sejam incluidos:

a) comprovantes fiscais de todas as despesas realizadas (notas fiscais e cupons
fiscais emitidos com o CNPJ da instituicao);
b) formularios e planilhas financeiras, conforme modelo fornecido;

c) relatdrio financeiro consolidado da iniciativa.

15.3 Agradecimentos Publicos
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A Direcao da Iniciativa de Formacao devera promover agradecimentos formais por
meio dos canais oficiais de comunicacao da equipe de formacao e da Regido

Escoteira do Parana, reconhecendo publicamente:

a) aequipe que atuou diretamente na iniciativa de formacao;
b) os colaboradores voluntarios;

c) o apoio da equipe regional de formacgao.

15.4 Relatoério Final

Deverda ser encaminhado a Diretoria Regional de Gestdo de Adultos um relatério

final contendo, no minimo:

a) necessidades identificadas ao longo da iniciativa;
b) dificuldades encontradas durante o planejamento e a execucgao;
c) recomendacdes e sugestdes para o aprimoramento de futuras iniciativas de

formacao.

O relatdrio final constitui instrumento essencial para o aperfeicoamento continuo
das acdes formativas e para o fortalecimento da gestdo de adultos na Regiao

Escoteira do Parana.
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16. Diretrizes Pedagdgicas para
Diretores e Formadores

Toda iniciativa de formacao deve ir além da mera transmissao de conteudo. Seu
proposito maior é formar o adulto para viver, atuar e liderar com ética, competéncia

e proposito no ambito do Movimento Escoteiro.

Como Direcao Regional de Gestao de Adultos reforcamos que a exceléncia de cada
curso esta diretamente relacionada ao compromisso assumido por todos os

integrantes da equipe de formacao com os seguintes aspectos fundamentais:

a) intencionalidade pedagégica, assegurando que cada acdo formativa esteja

alinhada aos objetivos educacionais e as competéncias previstas;

b) avaliacao formativa continua, entendida como instrumento permanente de

acompanhamento, reflexao e aprimoramento do processo de aprendizagem;

c) acompanhamento pedagégico estruturado, com a utilizacdo dos
Planejamentos de Unidade Didatica (PUD’s) como ferramenta estratégica para

garantir coeréncia, qualidade e unidade no percurso formativo.

O comprometimento consciente e responsavel dos Diretores e Formadores com
esses principios fortalece a qualidade das iniciativas de formacao, contribui para o
desenvolvimento dos adultos voluntarios e assegura a vivéncia plena dos valores e

do propdsito educativo do Escotismo.

o
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CONSIDERACOES FINAIS

O presente manual estabelece diretrizes claras, praticas e alinhadas as normativas
vigentes para o planejamento, a realizacao das iniciativas de formacao e a nomeacao
de Diretores de Curso no ambito da Regido Escoteira do Parana, em consonancia

com as politicas nacionais e regionais do Movimento Escoteiro.

Para fins deste manual, entende-se por Diretor de Iniciativa de Formac¢ao o adulto
formalmente nomeado, responsavel administrativa, financeira e institucionalmente

pela atividade.

Entende-se por Direcao da Iniciativa de Formagao a instancia composta pelo Diretor
e demais membros designados para a conducao pedagdgica, organizacional e

metodoldgica da iniciativa.

A adocao das orientagdes aqui descritas contribui para a padronizacao dos
processos formativos, o fortalecimento da coeréncia pedagdgica e a qualificagao
continua das acdes de Gestdo de Adultos, assegurando que as iniciativas de
formacao estejam alinhadas aos principios, valores e objetivos educacionais do

Escotismo.

Ao seguir este manual, a Regidao Escoteira do Parana reafirma seu compromisso com
a exceléncia na formacao de adultos voluntarios, reconhecendo-os como elementos
fundamentais para a vivéncia do Método Escoteiro e para o cumprimento da missao

educativa do Movimento Escoteiro.

Os casos omissos ou situagdes nao previstas neste documento deverao ser
analisados e deliberados pela Diretoria Regional de Gestao de Adultos, respeitando-

se as normativas institucionais e as diretrizes da Unidao dos Escoteiros do Brasil.
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Resumo Executivo

Planejamento, Nomeacao de Diretores e Realizacdao de Iniciativas de

Formacao

Introducao

Este manual estd alinhado a Politica Nacional de Adultos ho Movimento Escoteiro

(PNAME), ao Programa Educativo e ao P.O.R. 2025, estabelecendo critérios e

orientacdes para o planejamento, a realizacao e a condugao das iniciativas de

formacao e aperfeicoamento de adultos voluntarios na Regido Escoteira do Parana.

1. Modalidades de Cursos

As iniciativas de formacao podem ser ofertadas nas seguintes modalidades:

Presencial: todas as atividades realizadas de forma fisica, com presenca
simultanea de participantes e formadores.
Educacao a Distancia (EAD):

o Integral: realizada totalmente a distancia, com ou sem tutoria;

o Semipresencial: combinacdo de atividades on-line e presenciais,

podendo adotar formato hibrido.

2. Formas de Realizagao

Os cursos podem ser realizados de duas formas:

Cursos previstos no Calenddrio Regional: organizados pela Diretoria
Regional de Gestdo de Adultos e aprovados em reunido da Diretoria Regional.
Cursos por solicitagcdo local: solicitados por Coordenadores Distritais ou
Diretores Regionais, mediante justificativa, sugestao de datas e local,
indicacao de responsavel e apresentagao das fichas oficiais, checklist e projeto

dainiciativa.

8!
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3. Locais de Realizagao

e« Campo Escola Bateias - Campo Largo: local padrao da Regido, com estrutura
técnica e relevancia historica.
e Outras localidades: permitidas mediante justificativa formal e atendimento

a0s requisitos minimos de infraestrutura, adequacao pedagdgica e logistica.
4. Nomeacgao de Diretores de Iniciativas de Formacao

A nomeacao observa critérios institucionais definidos pela UEB, conforme o nivel da

iniciativa:

e Curso Preliminar: Nivel Avancado concluido, Encontro de Capacitacdo de
Formadores, Curso Nacional de Gestores de Adultos — Nivel 1 e designacao
formal.

e Curso Intermediario: Curso Nacional de Gestores de Adultos — Nivel 1valido e
designacgao formal.

e Curso Avancado / Insignia de Madeira: Curso Nacional de Gestores de

Adultos — Nivel 2 valido e desighag¢ao formal.

Critérios complementares incluem acessibilidade da localidade, rodizio de diretores

e afinidade com o publico solicitante.

Mddulos, oficinas e seminarios podem ser conduzidos por adultos indicados,
preferencialmente portadores da Insignia de Madeira ou especialistas. Recomenda-
se, sempre que possivel, a diregao compartilhada, promovendo formagao continua

e troca de experiéncias.
5. Matriz de Conteudo da UEB

A Matriz de Conteudo é ferramenta fundamental para as iniciativas da linha da

Insignia de Madeira, garantindo coeréncia pedagdgica e alinhamento institucional.
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Para iniciativas fora dessa linha, devem ser observadas as diretrizes da Politica

Nacional de Gestao de Adultos, com apoio da Equipe de Formagao Regional.
6. Gestao e Acompanhamento das Inscri¢cdes (Sistema Paxtu)

O Diretor da Iniciativa de Formacao € responsavel pelo acompanhamento das
inscricdes no sistema Paxtu, com encerramento até 15 dias antes do evento.
Inscricbes com pendéncias de pagamento, pré-requisitos ou confirmacao sao

automaticamente canceladas.
7. Equipe de Formacao

e Cursos Preliminares. espaco de insercdo e desenvolvimento de novos
formadores.

e Cursos Intermediarios e Avangados: exigem formadores experientes e
especialistas.

e Cursos Técnicos de Modalidade: requerem conhecimento especifico, com

apoio de formadores da Gestao de Adultos para alinhamento pedagdgico.
8. Planejamento Pedagédgico

O planejamento pedagdgico deve basear-se na Matriz de Conteudo e na Politica

Nacional de Adultos no Movimento Escoteiro (PNAME).

Toda Unidade Didatica deve possuir Planejamento de Unidade Didatica (PUD),
contemplando tema, objetivos, metodologia, tempo, avaliacdao e observacdes,

seguindo a sequéncia pedagogica:

e Acolhida

e Focalizacao
e Ampliagcao
e Analise

e Sintese

o
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9. Pluralidade na Formacao

Incentiva-se o convite de formadores de outras Regionais do Estado, promovendo
diversidade de experiéncias, enriquecimento metodoldgico e fortalecimento da

identidade estadual.
10. Recursos Didaticos e Certificados

Os recursos devem ser preparados ou solicitados com antecedéncia, constar nos

PUDs e ser validados pela Dire¢cao da Iniciativa.

Certificados de participagcao e agradecimento sao confeccionados pelo Escritdrio

Regional, preferencialmente em formato digital.
11. Gestao Financeira e Contratos

A gestao financeira exige planejamento orcamentario prévio, validacao juridica para

contratos de servicos e prestacao de contas rigorosa.

Pode haver ajuda de custo para deslocamentos e aquisicao de materiais, mediante

autorizacao e comprovacao fiscal.

A alimentacao pode ser organizada por voluntarios, servicos contratados ou pelos

proprios participantes, desde que garantida a estrutura minima.
12. Politica de Espacos Seguros e Seguranca

Todas as iniciativas devem aplicar a Politica de Espacos Seguros, com plano de

evacuagao, primeiros socorros e equipe preparada para emergéncias.
13. Gestao da Iniciativa de Formacao

Antes do curso: organizacao de equipes, materiais, espacos e instrumentos de

avaliacao. S
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Durante o curso: acolhida, acompanhamento pedagdgico, ajustes necessarios,

gestao administrativa e financeira.
Encerramento: avaliagdes finais, entrega de certificados e cerimonia a bandeira.

Apo6s o curso: devolucao de materiais, prestacao de contas, agradecimentos

publicos e envio de relatério final.
14. Diretrizes Pedagodgicas Finais

A formacao deve ir além da transmissao de conteudos, promovendo o
desenvolvimento de adultos capazes de atuar e liderar com ética, competéncia e
proposito.

A exceléncia das iniciativas depende do compromisso com:

e intencionalidade pedagdgica;

e avaliacao formativa continua;

e Uso estratégico dos Planejamentos de Unidade Didatica.
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ANEXO 1

CHECKLIST - VIABILIDADE DE CURSO
PRESENCIAL

\ Item HObservagées\
‘Deﬁnigéo de data para o curso (antecedéncia minima de 45 dias) H O |
‘Local do curso definido H O ‘
‘O local possui infraestrutura de pernoite (acantonamento) H O ‘
@) Io.ca.l possui infraestrutura de chuveiros e banheiros (masculino e 0
feminino)

‘O local acomoda 4 equipes de até 8 pessoas para instrucao (salas de aula) H O ’
‘O local possui area coberta ampla para atividades em caso de chuva H O ‘
O local oferece segurancga para guarda de materiais durante atividades 0
praticas e no periodo noturno

IO local possui projetor (data show) H O |
‘O local possui espago adequado para projegao com data show H O ‘
‘O local dispde de notebook ou computador H O I
‘Hé acesso a internet no local H O ‘
O local possui churrasqueira fixa ou mdvel para atividade de comida 0

mateira

O local possui area ao ar livre suficientemente ampla para atividades de
campo

IE permitido o uso de fogueira de pequeno porte para Fogo de Conselho H

‘O Distrito Escoteiro foi consultado quanto a necessidade do curso H

’O curso sera aberto a inscrigcdes do Distrito H

Caso nao atinja 32 inscritos, a Regido Escoteira podera complementar com
lista de espera

‘O local possui infraestrutura de cozinha H

‘O local possui espago adequado para refeicdes H

Havera equipe de apoio para coffee breaks e refeicdes (2 dias: 2 cafés da
manh3, 4 coffee breaks, 2 almocos e 1jantar)

‘Haveré caixa de primeiros socorros disponivel no local H
‘Tenséo elétrica do local (110V / 220V) H

OoNgay| g |(oyg) o |ojoya) a
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ANEXO 2

CHECKLIST OPERACIONAL DO(A)
DIRETOR(A) DA INICIATIVA DE
FORMACAO

Planejamento e Execucao de Curso Presencial
(Referéncia: DO = primeiro dia do curso)

‘ Quando H Prazo H Acdo do(a) Diretor(a) da Iniciativa de Formacgao ‘
5._ 60345 || Ate 45 dias Nomeacao como Diretor(a) da Iniciativa de Formacao @
ias antes
‘D - 45 dias H Minimo HConﬁrmar criacao do evento e acesso no sistema Paxtu ‘@
‘ H HDefinira equipe preliminar de formacao ‘@
D-40a35 Elaborar a grade pedagdgica conforme a Matriz de
dias Conteudo da UEB
‘ H HConvidar formadores e/ou especialistas ‘@
‘ H HSoIicitar recursos didaticos necessarios ‘@
3;535 a 30 Elaborar e enviar a planilha orcamentaria O
‘ H Hlndicar responsavel financeiro e pela prestagao de contas ‘@
D-30a25 Receber dos formadores os Planejamentos de Unidades O
dias Didaticas (PUDs) n
‘ H HRevisar a coeréncia pedagdgica e alinhar ajustes ‘@
D-21a15 PRAZO Confirmar com o Escritério Regional o encerramento das E
dias CRITICO (inscricdes no Paxtu n
Acompanhar, junto ao ER, pendéncias de pagamento e 0
requisitos n
D-18a12 Acompanhar, junto ao ER, a compensac¢ao dos boletos (3 0
dias dias Uteis) n
‘ H HConsolidar o numero final de participantes ‘@
Sia_sjz al1o Solicitar e/ou confirmar o repasse financeiro O
‘ H HConﬁrmar alimentagao, materiais e logistica ‘@
| H HFormaIizar contratos ou aquisicoes necessarias ‘@
D-10a7 . g . ~
dias Realizar reunido final com a equipe de formacao
‘ H HConferir materiais didaticos e de apoio ‘@

8
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‘ Quando H Prazo H Acdo do(a) Diretor(a) da Iniciativa de Formacao ‘
‘ H HTestar formularios de avaliacdo e QR Codes ‘@
D-5a3 Confirmar com o ER a pasta do(a) Diretor(a) e as pastas dos
dias participantes (listas e certificados)
’D -1dia H HConferir logistica geral e condi¢cdes de Espacgos Seguros ‘@
‘ H HGarantir primeiros socorros e plano de emergéncia ‘@
DO - Curso Durante Copfenr 0 espaco, realizar acolhida, abertura oficial e foto
oficial

‘ H HAcompanhar pedagogicamente participantes e formadores ‘@
’ H HApIicar avaliacdes (QR Codes / Google Forms) ‘@
| H HGerir recursos financeiros e administrativos ‘@
D+1a5 ADOS Devolver materiais ao Escritério Regional (listas, certificados E
dias P de faltantes e outros) n
3;55 alo Enviar prestagao de contas financeira O
3;510 als Enviar relatério final a Gestao de Adultos O

H HReaIizar agradecimentos publicos ‘@
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